SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym
z mozliwoscig negocjacji o wartosci zamowienia nie przekraczajacej progoéw unijnych o
jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych
(t.j. Dz. U. 22024 r. poz. 1320) — dalej p.z.p. pn.

Sporzadzanie projektow decyzji o ustaleniu warunkow
zabudowy i lokalizacji inwestycji celu publicznego

WOJT GMINY KOIUN
/-/ DANIEL CELINSKI

Kotun, dnia 04.02.2026r.



I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina Kotun

ul. Siedlecka 56¢

08-130 Kotun

www.kotun.pl

e-mail:ug@kotun.pl, areduch@kotun.pl

Numer telefonu: (25) 641-40-25, 641-43-15

Numer Faksu: (25) 632-78-30

Godziny urzgdowania: 8:00-16:00 (sroda 8:00-18:00, piatek 8:00-14:00)

Zwany dalej ,,Zamawiajacym”.

Adres strony internetowej, na ktorej jest prowadzone postepowanie i na ktérej beda
dostepne wszelkie dokumenty zwiazane z prowadzona procedura:
https://ezamowienia.gov.pl/

Identyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zamdwienia: ocds-148610-c37787b5-ffcc-
4d6b-96b2-c53a3428566a

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi art. 275
pkt 1 pzp. oraz niniejszej Specyfikacji Warunkow Zamowienia, zwang dalej ,,SWZ”.

2. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia
negocjacji.

3. Szacunkowa warto$¢ przedmiotowego zamoéwienia nie przekracza progéw unijnych o
jakich mowa w art. 3 ustawy pzp.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie uslug w zakresie sporzadzania projektow
decyzji o ustaleniu warunkow zabudowy i lokalizacji inwestycji celu publicznego na
potrzeby Gminy Kotun, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w szczegdlnosci: ustawy
z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2024
r. poz. 1130, 1907, 1940 i z 2025 r. poz. 527), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i
Technologii z dnia 15 lipca 2024 r. w sprawie sposobu ustalania wymagan dotyczacych
nowej zabudowy 1 zagospodarowania terenu w przypadku braku miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego (Dz. U. z 2024 r. poz. 1116) oraz rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie oznaczeh i nazewnictwa
stosowanych w decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz w decyzji
o warunkach zabudowy (Dz. U. z 2003 r. Nr 164 poz. 1589).

2. Zamowienie obejmuje:

1) sporzadzenie projektow decyzji o ustaleniu warunkow zabudowy — zakladana
ilos¢: 600 projektow;

2) sporzadzenie projektow zmian decyzji o ustaleniu warunkow zabudowy -
zakladana ilosé: 10 projektow;


http://www.kotun.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/

3) sporzadzenie projektow decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego —
zakladana ilos$¢: 15 projektow.

4) Dyzur urbanisty (3 godz) w siedzibie zamawiajgcego dwa razy w miesiacu.

W sktad jednego kompletu projektu decyz;ji, o ktérych mowa w ust. 2, wchodza nastepujace

opracowania:

1) projekt decyzji sktadajacy si¢ z czgsci tekstowej oraz czesci graficznej;

2) analiza obszaru zabudowy i zagospodarowania wokoét dziatki, ktorej dotyczy wniosek
o warunki zabudowy, sporzadzona w formie graficznej i opisowej, stanowiacej
zatacznik do decyzji.

Realizacja przedmiotu niniejszego zamoOwienia realizowana bedzie w oparciu o

sukcesywnie przekazywane Wykonawcy, w trakcie obowigzywania umowy, wnioski o

wydanie decyzji o ustaleniu warunkéw zabudowy lub zmiany decyzji o ustaleniu

warunkow zabudowy lub wnioski o wydanie decyzji o lokalizacji celu publicznego.

Czas przygotowania danego projektu bedzie wynosit:

1) maksymalnie 7 dni kalendarzowych liczac od dnia przekazania wniosku o wydanie
decyzji — dla obiektow okreslonych w art. 29 ust. 1 pkt 1a ustawy z dnia 7 lipca 1994
r. — Prawo budowlane (Dz. U. z 2025 r. poz.418);

2) maksymalnie 10 dni kalendarzowych liczac od dnia przekazania wniosku o wydanie
decyzji — dla pozostatych obiektow.

Z uwagi na mozliwo$¢ zmiany biezacych potrzeb Zamawiajacego w trakcie trwania

umowy o udzielenie niniejszego zamowienia, 1lo$¢ faktycznie zleconych do wykonania

projektéw decyzji moze rdznic si¢ od ilosci przyjetych do kalkulacji ceny oferty.
Zamawiajacy przewiduje zastosowanie prawa opcji, w przypadku wyczerpania
wolumenu podstawowego, zamawiajacy przewiduje zwi¢kszenie iloSci zleconych do

sporzadzenia projektow decyzji o ustaleniu warunkéw zabudowy, do 100 sztuk o

maksymalnej wartosci opcji 50000zt netto.

.1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji (w catosci lub w
czesci) w przypadku, gdy w okresie trwania umowy wyczerpaniu ulegnie zakres
podstawowy 1 dodatkowo zwigkszenie ilosci zleconych ustug bedzie lezato w interesie
Zamawiajacego oraz wynikalo z jego biezacych potrzeb.

2. W celu uruchomienia prawa opcji Zamawiajacy ztozy Wykonawcy pisemne
o$wiadczenie woli w przedmiocie skorzystania z prawa opcji w okreslonym zakresie.

3. Prawo opcji jest jednostronnym uprawnieniem Zamawiajgcego, z ktorego moze, ale
nie ma obowigzku skorzysta¢ w ramach realizacji przedmiotu zamowienia. W
przypadku nie skorzystania przez Zamawiajacego z prawa opcji Wykonawcy nie
przyshuguja zadne roszczenia z tego tytutu.

4. Jezeli Zamawiajacy skorzysta z prawa opcji obowigzkiem umownym wykonawcy jest
wykonanie §wiadczenia w zakresie objetym wykorzystanym prawem opcji na
warunkach takich jak zamowienie podstawowe.

5. Zamawiajacy ma prawo wielokrotnie korzysta¢ z prawa opcji po zrealizowaniu
zakresu podstawowego zamdwienia — jednak do wyczerpania maksymalnego zakresu
prawa opcji.

6. Zasady dotyczace realizacji zamowienia objetego prawem opcji beda takie same jak te,
ktore obowigzujg przy realizacji zamowienia podstawowego. Zamawiajacy zastrzega
réwniez, ze ceny jednostkowe objete opcja beda identyczne, jak w zamdwieniu
podstawowym oraz niezmienne w calym okresie realizacji umowy



10.

11.
12.

13.
14.

15.

7. Uruchomienie opcji nie bedzie wymagato zmiany umowy. Szczegdtowy opis przedmiotu
zamoOwienia, okreslajacy doktadny zakres oraz wymagania jako$ciowe odnoszace si¢ do
co najmniej gldwnych elementdéw sktadajacych si¢ na przedmiot zamoéwienia, zawarto
w niniejszej SWZ oraz wzorze umowy stanowigcym zalacznik nr 4 do SWZ.

Wspolny Stownik Zamowien CPV:
71400000 - 2 — Uslugi architektoniczne dotyczace planowania przestrzennego
i zagospodarowania terenu
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Specyfika zamowienia wyklucza
mozliwosci podziatu na czesci. Zakres dostawy do wykonania, jej specyfika i sposob
wykonania nie uzasadniajg podzialu zamdéwienia na cze$ci. W przypadku podziatu dostawy
potrzeba skoordynowania poszczegolnych dziatan réznych wykonawcoéw realizujacych
poszczegbdlne czesci zamowienia moglaby powaznie zagrozi¢ ptynnemu i whasciwemu
wykonaniu zamdwienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych oraz w postaci katalogow

elektronicznych.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7

18 p.z.p.

Zamawiajacy nie prowadzi postgpowania w celu zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwo$ci ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia wytacznie

przez wykonawcow, o ktdrych mowa w art. 94 p.z.p.

Zamawiajacy uwzglednit wymagania w zakresie dostgpnosci dla oséb niepelnosprawnych

oraz projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikow, zgodnie z art. 100 ust. 1

ustawy
16. Zamawiajacy informuje, ze odstepuje od wymogu zatrudniania os6b przewidzianych do

realizacji zamoOwienia na podstawie umowy o prace w mysl art. 95 ustawy Pzp z uwagi na fakt,

ze przedmiot zamowienia w w/w zakresie ustug charakteryzuje si¢ dziatalno$cig tworcza i
autorska, wiec sposob jego realizacji nie wyczerpuje znamion definicji pracy wynikajacej z
Kodeksu pracy (Dz. U. z 2025 r. poz. 277 1z 2024 1. poz. 1871). Wykonawca zobowiazuje si¢
do realizowania ustug zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa i normami

oraz zawartg umowa.

IV. WIZJA LOKALNA

V.

1.

Zamawiajacy nie wymaga odbycia wizji lokalnej lub sprawdzenia dokumentow
dotyczacych zamowienia jakie znajduja si¢ w dyspozycji Zamawiajacego.

PODWYKONAWSTWO

Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamodwienia podwykonawcy
(podwykonawcom).



2. Zamawiajacy zastrzega obowiazek osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
czg$ci zamowienia

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin realizacji zamowienia wynosi: 10 miesiecy lecz nie dtuzej niz do 31.12.2026r.
VII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamodwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu na zasadach okreslonych w Rozdziale VIII SWZ, oraz spetniaja okreslone
przez Zamawiajacego warunki udzialu w postepowaniu.

2. O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy speiniaja warunki
dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
4) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:
Wykonawca spelni warunek, jezeli wykaze, ze:
- posiada doswiadczenie zawodowe tj. w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnoSci jest krotszy — w tym
okresie, nalezycie wykonal, lacznie co najmniej 300 projektéow decyzji o ustaleniu
warunkow zabudowy i lokalizacji inwestycji celu publicznego dla jednostek
samorzadu terytorialnego; Wzor oswiadczenia stanowi Zalacznik nr A do SWZ).

- dysponuje lub bedzie dysponowa¢ osobami, ktore beda uczestniczy¢ w realizacji
zamowienia, posiadajacymi odpowiednie kwalifikacje zawodowe, uprawnienia i
wyksztalcenie niezbedne do wykonania zamowienia, tj.: co najmniej jedna osoba,
spelniajaca wymagania okreslone w art. 5 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o
planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1130, 1907,
1940 i z 2025 r. poz. 527) lub wpisana na liste izby samorzadu zawodowego
architektow, inzynier6w budownictwa oraz urbanistow i posiadajaca uprawnienia
budowlane do projektowania bez ograniczen w specjalnosci architektonicznej. (Wzor
oswiadczenia stanowi Zalacznik nr B do SWZ).

Zamawiajacy, okreslajac wymogi w zakresie posiadanych uprawnien budowlanych, dopuszcza
uprawnienia budowlane w zakresie niezb¢dnym do realizacji niniejszego zamowienia, ktore
zostaly wydane na podstawie wczesniej obowigzujacych przepiséw. W przypadku specjalistow
zagranicznych posiadajacych uprawnienia wydane poza terytorium RP (w tym wydane



obywatelom Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz Konfederacji Szwajcarskiej) wymaga
si¢ od Wykonawcy, aby osoby te spetniaty odpowiednie warunki opisane w ustawie o zasadach
uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej
(Dz. U. z 2023 1. poz. 334).

VIII. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1. Z postgpowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza si¢ Wykonawcow, w stosunku do
ktérych zachodzi ktérakolwiek z okolicznos$ci wskazanych w art. 108 ust. 1 p.z.p.;
2. Zgodnie z art. 108 z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza si¢ wykonawce:

1) bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestgpstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popelnienie
przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

¢) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25
czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w art. 54
ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekow, srodkéw spozywczych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 523, 1292,
15591 2054),

d) finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestgpstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestgpnego
pochodzenia pienigdzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115§ 20 Kodeksu karnego, lub majace
na celu popetnienie tego przestgpstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa w art. 9
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U. poz. 769 oraz z 2020 r. poz. 2023),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296 - 307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentow, o ktérych mowa w art. 270 - 277d Kodeksu karnego, lub
przestepstwo skarbowe,

h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 1 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom

na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony

w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika spotki
w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestgpstwo, o ktorym mowa
w pkt 1;

3) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng

o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoleczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo przed uplywem terminu sktadania ofert
dokonat platnosci naleznych podatkow, optat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne lub


https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/kodeks-karny-16798683/art-228
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/sport-17631344/art-250-a
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/sport-17631344/art-46
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/refundacja-lekow-srodkow-spozywczych-specjalnego-przeznaczenia-17712396/art-54
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/refundacja-lekow-srodkow-spozywczych-specjalnego-przeznaczenia-17712396/art-54

zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie splaty
tych naleznosci;

4) wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne;

5) jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca
zawart z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktdcenie konkurencji,

w szczegdlnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow ztozyli odrebne oferty, oferty czgsciowe
lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te
oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zakldcenia konkurencji

wynikajacego z wezesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktory nalezy
z wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.

o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktocenie konkurencji
moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udzialu w
postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia.

3. Zamawiajacy nie przewiduje wykluczenia wykonawcy na podstawie w art. 109 ust. 1 p.z.p.
4.Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 p.z.p.

5. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz sluzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835), z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. - Prawo zaméwien publicznych wyklucza sig:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na list¢ na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o
ktorym mowa w art. 1 pkt 3;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 1 655) jest osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na list¢ lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022
r., o ile zostala wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujagca w rozumieniu art.
3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz.
217,210512106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka
dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na list¢ na podstawie decyz;ji
W sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art.
1 pkt 3 ppkt 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

6. Wykluczenie nastgpuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w art. 7 ust. 1 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

7. W przypadku wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego na podstawie art. 7 ust.
I, ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie bezpieczenstwa



narodowego, zamawiajacy odrzuca wniosek o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o
udzielnie zamowienia publicznego lub oferte takiego wykonawcy lub uczestnika konkursu, nie
zaprasza go do ztozenia oferty wstepnej, oferty podlegajacej negocjacjom, oferty dodatkowe;,
oferty lub oferty ostatecznej, nie zaprasza go do negocjacji lub dialogu, a takze nie prowadzi z
takim wykonawca negocjacji lub dialogu, odrzuca wniosek o dopuszczenie do udzialu w
konkursie, nie zaprasza do ztozenia pracy konkursowej lub nie przeprowadza oceny pracy
konkursowej, odpowiednio do trybu stosowanego do udzielenia zamdwienia publicznego oraz
etapu prowadzonego postepowania o udzielenie zamdowienia publicznego.

IX. OSWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW
WYKLUCZENIA (PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE)

1. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ aktualne na dzien skladania ofert

o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania — zgodnie z Zalacznikiem
nr2;3ido SWZ;

2. Informacje zawarte w oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 1 stanowig wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu.

3. Zamawiajacy wzywa wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w

wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych $rodkow

dowodowych, jezeli wymagat ich zlozenia w ogloszeniu o zamowieniu lub dokumentach
zamoOwienia, aktualnych na dzief ztozenia podmiotowych §rodkéw dowodowych.
4. Podmiotowe $rodki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmuja:

a)

b)

wykaz ustlug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub ciagtych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu,
dat wykonania 1 podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane lub sa
wykonywane, oraz zalaczeniem dowodow okreslajacych, czy te uslugi zostaly
wykonane lub sa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa
referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi
zostaly wykonane, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych si¢ lub cigglych sa
wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie
uzyska¢ tych dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen
powtarzajacych si¢ lub cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie
ostatnich 3 miesiecy, zgodnie ze wzorem okreslonym w zalaczniku nr A do SWZ.
wykaz osob, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia publicznego, w
szczegolnosci odpowiedzialnych za Swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, do§wiadczenia i wyksztalcenia niezbednych
do wykonania zamowienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie
czynno$ci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami, zgodnie ze
wzorem okreslonym w zalaczniku nr B do SWZ.



Wykonawca nie jest zobowiazany do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktore
zamawiajacy posiada, jezeli wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidtowos$¢
1 aktualnos¢.

W zakresie nieuregulowanym ustawg p.z.p. lub niniejsza SWZ do oswiadczen i dokumentow
sktadanych przez Wykonawce w postgpowaniu zastosowanie maja w szczegolnosci przepisy
rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy 1 Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéow lub o$wiadczen, jakich
moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z
dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji
elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie.

X. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW

1.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetlniania warunkéw udzialu w polega¢ na
zdolno$ciach technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajacych zasoby,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow prawnych.

W odniesieniu do warunkow dotyczacych doswiadczenia, wykonawcy moga polegac na
zdolno$ciach podmiotéw udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te wykonaja
Swiadczenie do realizacji ktérego te zdolnosci s3 wymagane.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostgpniajacych
zasoby, sktada, wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego zasoby do oddania
mu do dyspozycji niezb¢ednych zasobow na potrzeby realizacji danego zaméwienia lub
inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujac
zamoOwienie, bedzie dysponowal niezb¢dnymi zasobami tych podmiotow.

Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajace
zasoby zdolnos$ci techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez wykonawce
spelniania warunkoéw udziatu w postgpowaniu, a takze bada, czy nie zachodza wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, ktore zostaly przewidziane wzgledem wykonawcy.
Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostgpniajacego zasoby nie
potwierdzaja spelniania przez wykonawce¢ warunkow udziatu w postgpowaniu lub
zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajacy zada, aby
wykonawca w terminie okreslonym przez zamawiajacego zastgpit ten podmiot innym
podmiotem lub podmiotami albo wykazal, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w
postepowaniu.

UWAGA: Wykonawca nie moze, po uplywie terminu sktadania ofert, powotywac si¢ na
zdolnosci lub sytuacj¢ podmiotow udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert
nie polegat on w danym zakresie na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotéw
udostepniajacych zasoby.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajacych zasoby, przedstawia, wraz z os$wiadczeniem, o ktorym mowa w
Rozdziale 1X ust. 1 SWZ, takze o$wiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby,
potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spelnianie



warunkow udziatu w postgpowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powotuje sie na jego
zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentéw okreslonych w Rozdziale IX SWZ.

XI. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA (SPOLKI CYWILNE/ KONSORCJA)

1. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu albo do
reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Pelnomocnictwo
winno by¢ zataczone do oferty.

2. W przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia,
o$wiadczenie, o ktorych mowa w Rozdziale IX ust. 1 SWZ, sktada kazdy z wykonawcow.
Oswiadczenie to potwierdzajg brak podstaw wykluczenia.

3. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia dotaczaja do oferty
o$wiadczenie, z ktorego wynika, ktére dostawy/roboty budowlane/ustugi wykonaja
poszczeg6lni wykonawcy.

4. Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia z postgpowania
sktada kazdy z Wykonawcdw wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie.

XII. SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYJASNIENIA TRESCI SWZ

1.Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamdowienia bezposrednio zwigzane
Z postgpowaniem o udzielenie zamowienia Zamawiajacy bedzie udostgpnial na Platformie e-
Zamowienia udostepnianej przez Urzad Zamoéwien Publicznych pod adresem:
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-c37787b5-ffcc-4d6b-96b2-
c53a3428566a link prowadzacy bezposrednio do widoku postgpowania na Platformie e-
ZamoOwienia)

2. Identyfikator (ID) postgpowania na Platformie e-Zamoéwienia: ocds-148610-¢37787b5-
ffcc-4d6b-96b2-c5323428566a

3.W postgpowaniu komunikacja miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcami odbywa si¢ przy
uzyciu nastepujacych srodkow komunikacji elektroniczne;j:

1) Platformy e-Zamdwienia udostepnianej przez Urzad Zamoéwien Publicznych pod adresem:
https://ezamowienia.gov.pl/

2) poczty elektronicznej Zamawiajacego: email: ug@kotun.pl; areduch@kotun.pl (nie
dotyczy skladania ofert!!)

4. Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postgpowania nie wymaga
posiadania konta na Platformie e-Zamowienia ani logowania do Platformy e-Zamowienia.

5. Za po$rednictwem posiadanego na Platformie e-Zamoéwienia konta podmiotu
»Wykonawca” odbywa si¢ komunikacja Wykonawcy z Zamawiajacym w postgpowaniu, w
szczegolnosci przekazywanie dokumentéw, oswiadczen, informacji, pytan, wnioskéw w
ramach postepowania. Szczegoétowe informacje na temat zakladania kont podmiotow oraz
zasady 1 warunki korzystania z Platformy e-Zamowienia okresla Regulamin Platformy e-
ZamoOwienia, dostepny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl/ oraz informacje
zamieszczone w zaktadce ,,Centrum Pomocy”.

6. Komunikacja w postgpowaniu, z wylaczeniem sktadania ofert, odbywa si¢ droga
elektroniczng za posrednictwem formularzy do komunikacji, dostepnych w zakladce
Formularze” Formularze do komunikacji”. Za posrednictwem ,,Formularzy do komunikacji”
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nastgpuje w szczegolnosci przekazywanie wezwan 1 zawiadomien, zadawanie pytan
1udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiaja réwniez dotgczenie
zalacznika do przesylanej odpowiedzi (przycisk ,dodaj zalacznik”). W przypadku
zalgcznikéw, ktore zgodnie z UPZP lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow ws.
wymagan dla dokumentow elektronicznych, sa opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub osobistym moga by¢ opatrzone podpisem typu
zewnetrznego lub wewnetrznego wg. wyboru Wykonawcey. W zaleznosci od rodzaju podpisu
1 jego typu (zewngtrzny/wewnetrzny) dodaje si¢ uprzednio podpisane dokumenty wraz z
wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewngtrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ
wewnetrzny).

7. Do pelnego i prawidlowego korzystania z Platformy e-Zamodwienia, w tym z ,,Formularzy
do komunikacji” konieczne jest posiadanie konta ,,Wykonawcy” na Platformie e-Zamowienia
i zalogowania si¢ na Platformie e-Zamdwienia oraz posiadanie przez co najmniej jednego
uprawnionego Uzytkownika Wykonawcy podpisu elektronicznego shuzacego do
autentyfikacji podpisu. Do korzystania z ,Formularzy do komunikacji” stuzacych do
zadawania pytan dotyczacych tresci dokumentow zamowienia wystarczajace jest posiadanie
tzw. Konta uproszczonego na Platformie e-Zamowienia.

8. Wszystkie wystane i odebrane w postgpowaniu przez Wykonawce wiadomosci widoczne
sa po zalogowaniu na konto, w podgladzie postepowania w zaktadce ,,Komunikacja”.

9. Korzystanie z Platformy e-Zamdwienia mozliwe jest pod warunkiem spetniania przez
sprzet, z ktorego korzystaja uzytkownicy Wykonawcy nast¢pujacych minimalnych wymagan
technicznych specyfiki potaczenia —posiadanie:

1) Komputera PC o parametrach minimalnych Intel Core2 Duo, 2 GB RAM, HDD,
umozliwiajgcych zainstalowanie nastepujgcego oprogramowania:

a) Przegladarka internetowa Mozilla Firefox ver. 59.00 i p6zniejsze, Google Chrome ver. 66
1 p6zniejsze lub Safari w ver. 11.1 1 pézniejsze, Microsoft Edge ver 11.0 1 pdzniejsze;

b) Lista zalecanych przegladarek internetowych: Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari,
Edge. Zalecane jest uzywanie najnowszych wersji przegladarek;

¢) System operacyjny: MS Windows 7 i p6zniejsze lub OSX/Mac OS 10.10 lub Ubuntu 14.04.
2) Tabletu/Telefonu o minimalnych parametrach: 4 rdzenie procesora, 2 GB RAM, Android
6.0 Marshmallow, 10S 10.03, umozliwiajacych zainstalowanie nast¢pujacego
oprogramowania:

a) Przegladarka Chrome w ver. 61 i p6zniejsze

10. Dla posiadania mozliwos$ci korzystania z petnej funkcjonalno$ci Platformy e-Zamowienia
moze by¢ konieczne wylaczenie w przegladarce obslugi protokotu bezpiecznej transmisji
danych SSL, obstugi Java Script oraz cookies.

11. Dokumenty sporzadza si¢ w postaci elektronicznej w ogdlnie dostgpnych formatach
danych (przyktadowo: .rtf, .doc, .docx, .pdf, .odt, .xls, .xIsx, .jpg, .tif, .png, .zip, .tar, .gz, .7z.)
1 przekazuje jako zatacznik do: ,,Formularza do komunikacji” dostgpny na Platformie e-
ZamoOwienia.

12. Wymagania techniczne 1 organizacyjne wysylania 1 odbierania dokumentow
elektronicznych 1 informacji przekazywanych przy ich uzyciu zostaty opisane w Regulaminie
korzystania z Platformy e-Zamoéwienia, dostegpnym dla wszystkich uzytkownikow Platformy
e-Zamowienia oraz podczas rejestracji konta Wykonawcy dla Wykonawcow.

13. Korzystanie z Platformy e-Zamo6wienia przez Wykonawcow jest bezptatne.

14. Maksymalny rozmiar plikow przesylanych za posrednictwem ,,Formularzy do
komunikacji” na Platformie e-Zamowienia wynosi 150 MB (wielkos$¢ ta dotyczy plikow
przesytanych jako zataczniki do jednego formularza).
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15. Sposdb sporzadzenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, przedmiotowych srodkow
dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen musi by¢ zgodny z wymaganiami
okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu sporzadzania 1 przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentéw elektronicznych oraz §rodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U z 2020 r., poz.2452), oraz w
rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o§wiadczen, jakich moze
zada¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U z 2020 r., poz. 2415).
16. Zamawiajacy nie przewiduje komunikowania si¢ z Wykonawcami w inny sposob niz przy
uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej wskazanych w niniejszej SWZ.
17. W korespondencji zwigzane] z niniejszym postgpowaniem, Wykonawcy powinni
postugiwac si¢ nastepujacym znakiem postepowania: RRG.271.2.2026.AR Zaleca si¢, by do
wiadomosci zawierajacych wnioski o wyjasnienie tresci SWZ zalaczaé tres¢ pytan takze w
formie pliku edytowalnego.
18. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tre§ci SWZ.
19. UWAGA: Zamawiajacy informuje, iz Platforma e-Zamowienia nie shluzy do
zadawania pytan w trybie dostepu do informacji publicznej.
20. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz na
2 dni przed uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
SWZ wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert.
21. Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktorym mowa w ust. 19 powyzej,
przedluza termin skladania ofert o czas niezbgdny do zapoznania si¢ wszystkich
zainteresowanych Wykonawcow z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania
1 ztozenia ofert.
22. W przypadku, gdy wniosek o wyjasnienie treSci SWZ nie wptynal w terminie, o ktorym
mowa w ust. 19 powyzej, Zamawiajacy nie ma obowiazku udzielania wyjasnien SWZ oraz
obowiazku przedtuzenia terminu skladania ofert.
23. Przediuzenie terminu skladania ofert, o ktorym mowa w ust. 20 powyzej, nie wptywa na
bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.
24. Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sa:
a) w sprawach zwigzanych z przedmiotem zamoéwienia: Tomasz Ku¢ , tel.: 25 6141025;
astachowicz@kotun.pl
b) w sprawach zwigzanych z procedurg: Agnieszka Reduch tel. 256414025e-mail
areduch@kotun.pl

XIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA

FORMALNE DOTYCZACE SKEADANYCH OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Tre$¢ oferty musi odpowiadac tre§ci SWZ.

3. Oferte sktada si¢ na Formularzu Ofertowym - zgodnie z Zalacznikiem nr 1 do SWZ. Wraz

z oferta Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢:

1) os$wiadczenia, o ktorych mowa w Rozdziale IX ust. 1 SWZ (zat. Nr 2 i 3 do SWZ);

2) zobowigzanie innego podmiotu, o ktérym mowa w Rozdziale X ust. 3 SWZ (jezeli dotyczy);

3) Petlnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z
innych dokumentow zlozonych wraz z ofertg badz z wlasciwego rejestru lub z centralne;j
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ewidencji 1 informacji o dziatalno$ci gospodarczej. Tre$s¢ pelnomocnictwa musi
jednoznacznie wskazywaé czynnosci, do wykonywania ktorych petnomocnik jest
powotany — jezeli dotyczy;

4)  Pelnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu wszystkich wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia lub do reprezentowania w
postepowaniu i podpisania umowy — jezeli dotyczy.

5) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych
zasoby, sktada, wraz z oferta:

a) zobowigzanie podmiotu udost¢pniajagcego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na potrzeby

realizacji danego zamdwienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze
wykonawca realizujagc zamodwienie, bedzie dysponowatl niezbednymi zasobami tych
podmiotow,

b) o$wiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw
wykluczenia tego podmiotu oraz speinianie warunkéw udzialu w postepowaniu, w
zakresie, w jakim wykonawca powoluje si¢ na jego zasoby.

4. Oferta powinna by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,

zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie,

wilasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

5. Oferta oraz pozostale o§wiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory

w formie formularzy zamieszczonych w zatacznikach do SWZ, powinny by¢ sporzadzone

zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn 1 wierszy.

6. Oferte sklada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

7. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy si¢ na

oferte powinien by¢ czytelny.

8. Jesli oferta zawiera informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy

z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz.

1233), Wykonawca powinien nie pdzniej niz w terminie skladania ofert, zastrzec, Ze nie moga

one by¢ udostepnione oraz wykazaé, 1z zastrzezone informacje stanowig tajemnice

przedsigbiorstwa.

9.0ferte wraz z wymaganymi oswiadczeniami i/lub dokumentami nalezy ztozy¢ za

posrednictwem Platformy e-Zamowienia pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl/

10. .Sktadanie ofert/wnioskow/prac konkursowych dostepne jest tylko dla uzytkownikoéw
bedacych Wykonawcami, posiadajacymi uprawnienie do Skltadania ofert/wnioskow/prac
konkursowych. W celu ztozenia oferty nalezy przejs¢ do szczegdtow postepowania, wybrac
zaktadke oferty/wnioski, nastepnie przycisk zt6z ofertg.

11..Zamawiajacy nie udostepnia interaktywnego formularza ofertowego na Platformie e-
Zamowienia i w zwiazku z tym nalezy zignorowa¢ komunikat pojawiajacy si¢ przy
skladaniu oferty w tym zakresie. Oferte nalezy zlozy¢ na wzorze Formularza Ofertowego
sporzadzonego przez Zamawiajacego -Zalacznik nr 1 do SWZ.

12. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,,Oferty/wnioski”, widocznej
w podgladzie postgpowania po zalogowaniu si¢ na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku

13


https://ezamowienia.gov.pl/

,,Z107 oferte” system prezentuje okno sktadania oferty umozliwiajace przekazanie dokumentow
elektronicznych, w ktérym znajduja si¢ dwa pola ”przeciggnij” i ,,upus$¢” stuzace do dodawania
plikow.

13. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i1 uprzednio podpisany ,,Formularz ofertowy”
w pierwszym polu (,,Wypeliony formularz oferty”). W kolejnym polu (,,Zataczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”), Wykonawca dodaje pozostate pliki
stanowigce oferte lub sktadane wraz z oferta.

14.W zaleznos$ci od formatu kwalifikowanego podpisu (PAdES, XAdES) i jego typu
(zewnetrzny, wewnetrzny) Wykonawca dotacza do Platformy e-Zaméwienia uprzednio
podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument
z wszytym podpisem (typ wewnetrzny):

15. dokumenty w formacie ,,pdf” zaleca si¢ podpisywa¢ formatem PAdES;

16. Zamawiajacy dopuszcza podpisanie dokumentdow w formacie innym niz ,,pdf”, wtedy
zaleca si¢ uzy¢ formatu XAdES.

17. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane
kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest rOwnoznaczne
z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym . Dokumenty spakowane nalezy
podpisa¢ podpisem zewngtrznym.

18. System sprawdza, czy ztozone pliki s podpisane i automatycznie je szyfruje. W przypadku
braku podpisu System poinformuje o tym w trakcie sktadania dokumentow, jednakze zostang
one przyjete przez Platform¢ mimo braku podpisu. Szczegdtowe informacje, jak podpisywac
dokumenty podpisem kwalifikowanym, zaufanym lub osobistym znajduja si¢ w instrukcji
podpisywania znajdujacej si¢ w Centrum pomocy na Platformie e-Zamowienia. W przypadku
pozytywnego zakonczenia procesu, potwierdzenie czasu przekazania 1 odbioru oferty
znajdowac si¢ bedzie w Elektronicznym Potwierdzeniu Przyjecia (EPP) 1 Elektronicznym
Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP 1 EPO dostgpne sa dla zalogowanego Wykonawcy w
zaktadce ,,Oferty/Wnioski”.

19. Przed uplywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zloZonej

oferty lub wycofa¢ ofert¢ poprzez Platform¢. Zmiana oferty nast¢puje poprzez wycofanie
oferty oraz jej ponownym ztozeniu.

20. Podmiotowe $rodki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajace
umocowanie do reprezentowania, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje si¢ wraz
z thumaczeniem na jezyk polski.

Wszystkie koszty zwigzane 2z uczestnictwem Ww postegpowaniu, W szczegolnosci
z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca sktadajacy ofert¢. Zamawiajacy nie
przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

XIV. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Wykonawca podaje cen¢ za realizacj¢ przedmiotu zaméwienia zgodnie ze wzorem
Formularza Ofertowego, stanowigcego Zalacznik nr 1 do SWZ.

2. Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zamoéwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamoOwienia oraz istotnymi
postanowieniami umowy okre§lonymi w niniejszej SWZ.

14



XV.

Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceng ostateczng, niepodlegajaca negocjacji i

wyczerpujaca wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec Zamawiajacego zwigzane z

realizacjg przedmiotu zamdwienia.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w zlotych polskich liczbowo (PLN) z dokladnoscia

do dwoch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walucie obce;.

Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poréwnania ztozonych ofert i do rozliczenia

w trakcie realizacji zamdwienia.

Jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajacego

obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw

i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106), dla celow zastosowania kryterium ceny lub kosztu

zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towarow i

ustug, ktora mialby obowiazek rozliczy¢. W ofercie, o ktérej mowa w ust. 1, wykonawca

ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub §wiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania warto$ci towaru lub ushugi objetego obowigzkiem podatkowym
zamawiajacego, bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardéw i ustug, ktora zgodnie z wiedza wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.

Wzér Formularza Ofertowego zostal opracowany przy zatozeniu, iz wybor oferty nie

bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego w zakresie

podatku VAT. W przypadku, gdy Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ o$wiadczenie o

powstaniu u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, to winien odpowiednio

zmodyfikowa¢ tres¢ formularza.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres do dnia 16.03.2026 r. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg wskazanego w ust. 1, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania
oferta zwraca si¢ jednokrotnie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedluzenie terminu
zwigzania oferta wymaga zloZenia przez wykonawce pisemnego o$wiadczenia o
wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Odmowa wyrazenia zgody na przedluzenie terminu zwigzania oferta nie powoduje utraty
wadium.

XVI. SPOSOB I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT
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1.Oferte nalezy zlozy¢ poprzez Platforme e-zamowienia do dnia 16.02.2026 r. do godziny
10:00.

2. Otwarcie ofert nastagpi w dniu 16.02.2026 r. godzinie 11:00.

a)Otwarcia ofert dokonuje si¢ przy wykorzystaniu Platformy e-Zamowienia poprzez ich
odszyfrowanie i otwarcie.

b)W przypadku awarii Platformy, ktéra spowoduje brak mozliwos$ci otwarcia ofert w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert nastapi niezwlocznie po usunigciu awarii.
Zamawiajacy informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania.

3.Najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia si¢ na stronie internetowej Zamawiajacego
informacj¢ o kwocie, jaka zamierza si¢ przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia

4. Sposob zlozenia oferty w tym zaszyfrowania oferty opisany zostal w Instrukcji
interaktywnej — Instrukcja sktadania ofert dostepna na stronie:
https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2021/10/Oferty-5.2.pdf zawierajaca wiazace
wykonawce informacje zwigzane z korzystaniem z platformy E-zaméwienia. Wykonawca
zobowigzany jest zapoznaé si¢ z ww. Instrukcja i postepowaé wg zasad w niej wskazanych
dedykowanych dla wykonawcy.

XVIL. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastgpujacym
kryterium oceny ofert dla:
Cena (C) - waga kryterium 60 %;
Termin opracowania projektu decyzji (T) - waga kryterium 40%.

2. Zasady oceny ofert w poszczeg6lnych kryteriach:
1) Cena (C) - waga 60 %

cena najnizsza brutto*
C= x 60 pkt
cena oferty ocenianej brutto

* sposrod wszystkich zlozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu

a) Podstawg przyznania punktéw w kryterium ,,cena” bedzie cena ofertowa brutto podana przez
Wykonawce w Formularzu Ofertowym.

b) Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w
zwigzku z realizacjg przedmiotu zamowienia.

2) Termin opracowania projektu decyzji (T) - waga 40 %
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Za skrdcenie terminu opracowania projektow decyzji okreslonych w rozdziale III ust. 5 pkt 1
i 2 Zamawiajacy przyzna punkty w nastepujacy sposob:

a) odpowiednio 7 dni i 10 dni — O punktow

b) odpowiednio 5 dni i 7 dni — 20 punktow

¢) odpowiednio 3 dnii5 dni — 40 punktow.
Jezeli Wykonawca nie wskaze w formularzu ofertowym termindéw lub btgdnie wypehi oferte
w zakresie tego kryterium (niezgodnie z zaleceniami Zamawiajacego) otrzyma w tym
kryterium O punktow
3. Sposéb oceny ofert:
Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszej specyfikacji 1 zostala oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane
kryteria wyboru.
Kazdy wykonawca bedzie oceniany w skali od 0-100 pkt. Zamawiajacy wybierze ofertg, ktora
uzyska najwieksza liczbe punktow.
4. Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z dokladnoscia do dwdch miejsc po
przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.
5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.
6. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza.

XVIII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy zawiera umowe Ww sprawie zamowienia publicznego w terminie nie
krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktorym mowa w ust. 1, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia
prowadzonym w trybie podstawowym ztoZono tylko jedna oferte.

3. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamowienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przed zawarciem
umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego umowy regulujacej wspotprace tych
Wykonawcow.

4.  Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu 1 terminie wskazanym
przez Zamawiajacego.

XIX. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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XX. INFORMACIJE O TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOZLIWOSCI
JEJ ZMIANY

1. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamodwienia
publicznego na warunkach okreslonych we Wzorze Umowy, Zalgcznik nr 4 do SWZ.
2. Zakres §wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.
3. Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastgpi¢ za zgoda obu stron wyrazong na
pis$mie pod rygorem niewaznosci.
4. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci
wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 p.z.p. oraz wskazanych w
projektowanych postanowieniach umowy, stanowiacych Zalacznik nr 4 do SWZ.

XXII. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY

1. Srodki ochrony prawnej okre§lone w niniejszym dziale przyshuguja wykonawcy,
uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia lub nagrody w konkursie oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez zamawiajgcego przepisow ustawy p.z.p.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie
zamoOwienia lub ogloszenia o konkursie oraz dokumentoéw zamoéwienia przystuguja
roOwniez organizacjom wpisanym na list¢, o ktére] mowa w art. 469 pkt 15 p.z.p. oraz
Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsigbiorcow.

3. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajacego, podjeta w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowys;

2) zaniechanie czynnos$ci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia do ktorej
zamawiajacy byl obowigzany na podstawie ustawy;

4. Odwolanie wnosi si¢ do Prezesa Izby. Odwotujacy przekazuje kopi¢ odwolania
zamawiajacemu przed uplywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogt
on zapoznac si¢ z jego trescig przed uptywem tego terminu.

5. Odwotanie wobec tresci ogloszenia lub tresci SWZ wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub tresci SWZ na stronie
internetowe;j.

6. Odwotanie wnosi si¢ w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajacego stanowiacej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostala przekazana w sposob inny niz
okreslony w pkt 1).

7. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 1 6 wnosi si¢ w terminie 5 dni od
dnia, w ktérym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto powziaé
wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia
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8.

10.

11.

12.

Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1
ustawy p.z.p., stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga
do sadu.

W postepowaniu toczagcym si¢ wskutek wniesienia skargi stosuje si¢ odpowiednio przepisy
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postgpowania cywilnego o apelacji, jezeli
przepisy niniejszego rozdziatu nie stanowig inaczej.

Skarge wnosi si¢ do Sadu Okregowego w Warszawie - sadu zamowien publicznych,
zwanego dalej "sagdem zamowien publicznych".

Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy
p-z.p., przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe jest rOwnoznaczne z jej wniesieniem.

Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postgpowania odwotawczego do sadu
zamoéwien publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

XXITII.LKLAUZULA INFORMACYJNA W ZAKRESIE OCHRONY DANYCH

1)

2)

3)

4)

S)

6)

OSOBOWYCH

W zwiazku z realizacjg postanowien Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych 1w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej
,RODO”, informujemy ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Kotun reprezentowana przez
Wojta Gminy Kotun, ul. Siedlecka 56C, 08-130 Kotun, tel. 25 641 43 83, e-mail:
ug@kotun.pl

Administrator danych osobowych wyznaczyl inspektora ochrony danych, ktory jest
dostepny pod adresem e-mail: iod@kotun.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie: art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zw.
z art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych w celu
zZwigzanym

z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego
w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r— Prawo zamowien publicznych, dalej ,,ustawa Pzp”. Ponadto odbiorcami
danych osobowych moga by¢ podmioty, z ktorymi administrator zawarl zapewniajace
bezpieczenstwo danych osobowych umowy powierzenia przetwarzania danych, w tym
administratorzy systemow informatycznych i sieci komputerowych. Odbiorcow tych
obowigzuje klauzula zachowania w poufnosci pozyskanych w tych okoliczno$ciach
danych osobowych.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 1 4 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
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umowy.

7) Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym
okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu
o udzielenie zamodwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikajg z ustawy Pzp.

8) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

9) Dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich oraz organizacji
mig¢dzynarodowych.

10) W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguje Pani/Panu:

11) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
(w przypadku skorzystania przez osobg, ktorej dane sg przetwarzane przez zamawiajacego
z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, zamawiajacy moze zazada¢ od
osoby wystepujacej w wnioskiem wskazania dodatkowych informacji majacych na celu
sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoOwienia
publicznego);

12)na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze narusza¢ integralno$ci protokotu oraz jego
zatacznikow);

13) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
(wniesienie zadania nie ogranicza przetwarzania danych do czasu zakonczenia
postepowania; w przypadku jesli wniesienie zadania spowoduje ograniczenie danych
osobowych zawartych w protokole postepowania lub zatgcznikach do tego protokotu, od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego zamawiajacy nie
udziela tych danych, chyba ze zachodza przestanki z art. 18 ust. 2 RODO).

14) Na niezgodne z prawem przetwarzanie przez administratora Pani/Pana danych osobowych
przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych na adres: 00-193 Warszawa, ul. Stawki 2.

15) Zamawiajacy informuje, ze wykonawca jest zobowigzany do wypelnienia obowiazku
informacyjnego wynikajacego z art. 14 RODO wzgledem 0s6b fizycznych, ktorych dane
przekazuje zamawiajgcemu i ktorych dane posrednio pozyskal, chyba Zze ma zastosowanie
co najmniej jedno z wylaczen, o ktdrych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

XXIV. WYKAZ ZALACZNIK()W

1. Zalaczniki do SWZ:

1)  Formularz ofertowy — zal. nr 1;

2) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia udziatu w postgpowaniu — zal. nr 2;
3) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu — zal. nr 3;

4)  Wzor umowy — zak. nr 4;

20



2. Zalaczniki dla Wykonawcy ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza:
1) Wykaz ustug - zalgcznik nr A;
2) Wykaz os6b - zalacznik nr B.
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