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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym 

z możliwością negocjacji o wartości zamówienia nie przekraczającej progów unijnych o 

jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych 

 (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) – dalej p.z.p. pn. 
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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

 

Gmina Kotuń  

ul. Siedlecka 56c  

08-130 Kotuń 

www.kotun.pl 

e-mail:ug@kotun.pl, areduch@kotun.pl 

Numer telefonu: (25) 641-40-25, 641-43-15 

Numer Faksu: (25) 632-78-30 

Godziny urzędowania: 8:00-16:00 (środa 8:00-18:00, piątek 8:00-14:00) 

Zwany dalej „Zamawiającym”. 

Adres strony internetowej, na której jest prowadzone postępowanie i na której będą 

dostępne wszelkie dokumenty związane z prowadzoną procedurą:  

https://ezamowienia.gov.pl/ 

Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia: ocds-148610-c37787b5-ffcc-

4d6b-96b2-c53a3428566a 
 

 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1.  Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi art. 275 

pkt 1 pzp. oraz niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia, zwaną dalej „SWZ”. 

2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji. 

3.  Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych o 

jakich mowa w art. 3 ustawy pzp.  

 

III.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług w zakresie sporządzania projektów 

decyzji o ustaleniu warunków zabudowy i lokalizacji inwestycji celu publicznego na 

potrzeby Gminy Kotuń, zgodnie z obowiązującymi przepisami, w szczególności: ustawy 

z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2024 

r. poz. 1130, 1907, 1940 i z 2025 r. poz. 527), rozporządzenia Ministra Rozwoju i 

Technologii z dnia 15 lipca 2024 r. w sprawie sposobu ustalania wymagań dotyczących 

nowej zabudowy i zagospodarowania terenu w przypadku braku miejscowego planu 

zagospodarowania przestrzennego (Dz. U. z 2024 r. poz. 1116) oraz rozporządzenia 

Ministra Infrastruktury z dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie oznaczeń i nazewnictwa 

stosowanych w decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz w decyzji 

o warunkach zabudowy (Dz. U. z 2003 r. Nr 164 poz. 1589).  

2. Zamówienie obejmuje: 

1) sporządzenie projektów decyzji o ustaleniu warunków zabudowy – zakładana 

ilość: 600 projektów; 

2) sporządzenie projektów zmian decyzji o ustaleniu warunków zabudowy – 

zakładana ilość: 10 projektów; 

http://www.kotun.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/


 

 

 

 

3 

 

3) sporządzenie projektów decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego – 

zakładana ilość: 15 projektów. 

4) Dyżur urbanisty (3 godz) w siedzibie zamawiającego dwa razy w miesiącu.  

3. W skład jednego kompletu projektu decyzji, o których mowa w ust. 2, wchodzą następujące 

opracowania: 

1) projekt decyzji składający się z części tekstowej oraz części graficznej; 

2) analiza obszaru zabudowy i zagospodarowania wokół działki, której dotyczy wniosek 

o warunki zabudowy, sporządzona w formie graficznej i opisowej, stanowiącej 

załącznik do decyzji. 

4. Realizacja przedmiotu niniejszego zamówienia realizowana będzie w oparciu o 

sukcesywnie przekazywane Wykonawcy, w trakcie obowiązywania umowy, wnioski o 

wydanie decyzji o ustaleniu warunków zabudowy lub zmiany decyzji o ustaleniu 

warunków zabudowy lub wnioski o wydanie decyzji o lokalizacji celu publicznego. 

5. Czas przygotowania danego projektu będzie wynosił: 

1) maksymalnie 7 dni kalendarzowych licząc od dnia przekazania wniosku o wydanie 

decyzji – dla obiektów określonych w art. 29 ust. 1 pkt 1a ustawy z dnia 7 lipca 1994 

r. – Prawo budowlane (Dz. U. z 2025 r. poz.418); 

2) maksymalnie 10 dni kalendarzowych licząc od dnia przekazania wniosku o wydanie 

decyzji – dla pozostałych obiektów. 

6. Z uwagi na możliwość zmiany bieżących potrzeb Zamawiającego w trakcie trwania 

umowy o udzielenie niniejszego zamówienia, ilość faktycznie zleconych do wykonania 

projektów decyzji może różnic się od ilości przyjętych do kalkulacji ceny oferty. 

7.  Zamawiający przewiduje zastosowanie prawa opcji, w przypadku wyczerpania 

wolumenu podstawowego, zamawiający przewiduje zwiększenie ilości zleconych do 

sporządzenia projektów decyzji o ustaleniu warunków zabudowy, do 100 sztuk o 

maksymalnej wartości opcji 50000zł netto.  

.1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość skorzystania z prawa opcji (w całości lub w 

części) w przypadku, gdy w okresie trwania umowy wyczerpaniu ulegnie zakres 

podstawowy i dodatkowo zwiększenie ilości zleconych usług będzie leżało w interesie 

Zamawiającego oraz wynikało z jego bieżących potrzeb.  

2. W celu uruchomienia prawa opcji Zamawiający złoży Wykonawcy pisemne 

oświadczenie woli w przedmiocie skorzystania z prawa opcji w określonym zakresie.  

3. Prawo opcji jest jednostronnym uprawnieniem Zamawiającego, z którego może, ale 

nie ma obowiązku skorzystać w ramach realizacji przedmiotu zamówienia. W 

przypadku nie skorzystania przez Zamawiającego z prawa opcji Wykonawcy nie 

przysługują żadne roszczenia z tego tytułu.  

4. Jeżeli Zamawiający skorzysta z prawa opcji obowiązkiem umownym wykonawcy jest 

wykonanie świadczenia w zakresie objętym wykorzystanym prawem opcji na 

warunkach takich jak zamówienie podstawowe.  

5. Zamawiający ma prawo wielokrotnie korzystać z prawa opcji po zrealizowaniu 

zakresu podstawowego zamówienia – jednak do wyczerpania maksymalnego zakresu 

prawa opcji. 

6. Zasady dotyczące realizacji zamówienia objętego prawem opcji będą takie same jak te, 

które obowiązują przy realizacji zamówienia podstawowego. Zamawiający zastrzega 

również, że ceny jednostkowe objęte opcją będą identyczne, jak w zamówieniu 

podstawowym oraz niezmienne w całym okresie realizacji umowy  
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7. Uruchomienie opcji nie będzie wymagało zmiany umowy. Szczegółowy opis przedmiotu 

zamówienia, określający dokładny zakres oraz wymagania jakościowe odnoszące się do 

co najmniej głównych elementów składających się na przedmiot zamówienia, zawarto 

w niniejszej SWZ oraz wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 4 do SWZ. 

8. Wspólny Słownik Zamówień CPV:  

71400000 - 2 – Usługi architektoniczne dotyczące planowania przestrzennego 

i zagospodarowania terenu 

9. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Specyfika zamówienia wyklucza 

możliwości podziału na części. Zakres dostawy do wykonania, jej specyfika i sposób 

wykonania nie uzasadniają podziału zamówienia na części. W przypadku podziału dostawy 

potrzeba skoordynowania poszczególnych działań różnych wykonawców realizujących 

poszczególne części zamówienia mogłaby poważnie zagrozić płynnemu i właściwemu 

wykonaniu zamówienia. 

10. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych oraz w postaci katalogów 

elektronicznych. 

11. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

12. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7  

i 8 p.z.p. 

13. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 

14. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie 

przez wykonawców, o których mowa w art. 94 p.z.p. 

15.  Zamawiający uwzględnił wymagania w zakresie dostępności dla osób niepełnosprawnych 

oraz projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich użytkowników, zgodnie z art. 100 ust. 1 

ustawy 

16. Zamawiający informuje, że odstępuje od wymogu zatrudniania osób przewidzianych do 

realizacji zamówienia na podstawie umowy o pracę w myśl art. 95 ustawy Pzp z uwagi na fakt, 

że przedmiot zamówienia w w/w zakresie usług charakteryzuje się działalnością twórczą i 

autorską, więc sposób jego realizacji nie wyczerpuje znamion definicji pracy wynikającej z 

Kodeksu pracy (Dz. U. z 2025 r. poz. 277 i z 2024 r. poz. 1871). Wykonawca zobowiązuje się 

do realizowania usług zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa i normami 

oraz zawartą umową.  

 

IV.  WIZJA LOKALNA 

 

Zamawiający nie wymaga odbycia wizji lokalnej lub sprawdzenia dokumentów   

dotyczących zamówienia jakie znajdują się w dyspozycji Zamawiającego. 

 

V.  PODWYKONAWSTWO 

1.  Wykonawca  nie może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy 

(podwykonawcom).  
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2.  Zamawiający zastrzega obowiązek osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych 

części zamówienia 

 

VI.  TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

 Termin realizacji zamówienia wynosi: 10 miesięcy lecz nie dłużej niż do 31.12.2026r. 

VII.  WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu na zasadach określonych w Rozdziale VIII SWZ, oraz spełniają określone 

przez Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu. 

2.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 

dotyczące: 

1)  zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

2)  uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, 

o ile wynika to z odrębnych przepisów: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

3)  sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

4)  zdolności technicznej lub zawodowej: 

Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że: 

- posiada doświadczenie zawodowe tj. w okresie ostatnich trzech lat przed upływem 

terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 

okresie, należycie wykonał, łącznie co najmniej 300 projektów decyzji o ustaleniu 

warunków zabudowy i lokalizacji inwestycji celu publicznego dla jednostek 

samorządu terytorialnego; Wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr A do SWZ). 

 

- dysponuje lub będzie dysponować osobami, które będą uczestniczyć w realizacji 

zamówienia, posiadającymi odpowiednie kwalifikacje zawodowe, uprawnienia i 

wykształcenie niezbędne do wykonania zamówienia, tj.: co najmniej jedną osobą, 

spełniającą wymagania określone w art. 5 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o 

planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1130, 1907, 

1940 i z 2025 r. poz. 527) lub wpisaną na listę izby samorządu zawodowego 

architektów, inżynierów budownictwa oraz urbanistów i posiadającą uprawnienia 

budowlane do projektowania bez ograniczeń w specjalności architektonicznej. (Wzór 

oświadczenia stanowi Załącznik nr B do SWZ). 

Zamawiający, określając wymogi w zakresie posiadanych uprawnień budowlanych, dopuszcza 

uprawnienia budowlane w zakresie niezbędnym do realizacji niniejszego zamówienia, które 

zostały wydane na podstawie wcześniej obowiązujących przepisów. W przypadku specjalistów 

zagranicznych posiadających uprawnienia wydane poza terytorium RP (w tym wydane 
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obywatelom Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz Konfederacji Szwajcarskiej) wymaga 

się od Wykonawcy, aby osoby te spełniały odpowiednie warunki opisane w ustawie o zasadach 

uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w państwach członkowskich Unii Europejskiej 

(Dz. U. z 2023 r. poz. 334). 

 

VIII. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

 

1.  Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do 

których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 108 ust. 1 p.z.p.; 

2. Zgodnie z art. 108 z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:  

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,  

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 

czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w art. 54 

ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego 

przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 523, 1292, 

1559 i 2054), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego 

pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu 

karnego,  

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115§ 20 Kodeksu karnego, lub mające 

na celu popełnienie tego przestępstwa,  

f)  powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 

ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 

cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

(Dz.U. poz. 769 oraz z 2020 r. poz. 2023), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296 - 307 Kodeksu karnego, 

przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko 

wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270 - 277d Kodeksu karnego, lub 

przestępstwo skarbowe,  

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom  

na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - lub za odpowiedni czyn zabroniony określony  

w przepisach prawa obcego;  

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki  

w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa 

w pkt 1;  

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną  

o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków 

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert 

dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/kodeks-karny-16798683/art-228
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/sport-17631344/art-250-a
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/sport-17631344/art-46
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/refundacja-lekow-srodkow-spozywczych-specjalnego-przeznaczenia-17712396/art-54
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/refundacja-lekow-srodkow-spozywczych-specjalnego-przeznaczenia-17712396/art-54
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zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty 

tych należności;  

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;  

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca 

zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji,  

w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 

lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów złożyli odrębne oferty, oferty częściowe 

lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te 

oferty lub wnioski niezależnie od siebie;  

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 

wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy  

z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.  

o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji 

może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

3. Zamawiający nie przewiduje wykluczenia wykonawcy na podstawie w art. 109 ust. 1 p.z.p. 

4.Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 p.z.p.  

5. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.  o szczególnych rozwiązaniach 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835), z postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 września 

2019 r. - Prawo zamówień publicznych wyklucza się: 

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 

którym mowa w art. 1 pkt 3; 

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w 

rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 

finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w 

wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 

wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 

r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;  

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 

3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 

217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 

dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji 

w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 

1 pkt 3 ppkt 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 

zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego. 

6. Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych w art. 7 ust. 1 ustawy z 

dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

7. W przypadku wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 

1, ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.  o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
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narodowego, zamawiający odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o 

udzielnie zamówienia publicznego lub ofertę takiego wykonawcy lub uczestnika konkursu, nie 

zaprasza go do złożenia oferty wstępnej, oferty podlegającej negocjacjom, oferty dodatkowej, 

oferty lub oferty ostatecznej, nie zaprasza go do negocjacji lub dialogu, a także nie prowadzi z 

takim wykonawcą negocjacji lub dialogu, odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziału w 

konkursie, nie zaprasza do złożenia pracy konkursowej lub nie przeprowadza oceny pracy 

konkursowej, odpowiednio do trybu stosowanego do udzielenia zamówienia publicznego oraz 

etapu prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

 

IX.  OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIĄZANI SĄ DOSTARCZYĆ  

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW 

UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW 

WYKLUCZENIA (PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE) 

1.  Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert 

oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania – zgodnie z Załącznikiem 

nr 2; 3 i do SWZ; 

2.  Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w pkt 1 stanowią wstępne 

potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu. 

3.  Zamawiający wzywa wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w 

wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków 

dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach 

zamówienia, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych. 

4. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmują: 

a) wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych 

również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, 

dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są 

wykonywane, oraz załączeniem dowodów określających, czy te usługi zostały 

wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są 

referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi 

zostały wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są 

wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie 

uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń 

powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty 

potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie 

ostatnich 3 miesięcy, zgodnie ze wzorem określonym w załączniku nr A do SWZ. 

b) wykaz osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, w 

szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat 

ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych 

do wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie 

czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami, zgodnie ze 

wzorem określonym w załączniku nr B do SWZ. 
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5. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 

zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość 

i aktualność. 

6. W zakresie nieuregulowanym ustawą p.z.p. lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów 

składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy 

rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich 

może żądać zamawiający od wykonawcy oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z 

dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 

wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 

 

X. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW 

1.  Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w polegać na 

zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających zasoby, 

niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

2.  W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na 

zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają 

świadczenie do realizacji którego te zdolności są wymagane. 

3.  Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania 

mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub 

inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując 

zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

4.  Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające 

zasoby zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę 

spełniania warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego 

podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem wykonawcy. 

5.  Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie 

potwierdzają spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub 

zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby 

wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego zastąpił ten podmiot innym 

podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w 

postępowaniu. 

6.  UWAGA: Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na 

zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert 

nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby. 

7.  Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w 

Rozdziale IX ust. 1 SWZ, także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, 

potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie 
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warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego 

zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentów określonych w Rozdziale IX SWZ. 

 

XI.  INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O  

UDZIELENIE ZAMÓWIENIA (SPÓŁKI CYWILNE/ KONSORCJA) 

1.  Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do 

reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo 

winno być załączone do oferty.  

2.  W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

oświadczenie, o których mowa w Rozdziale IX ust. 1 SWZ, składa każdy z wykonawców. 

Oświadczenie to potwierdzają brak podstaw wykluczenia. 

3.  Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 

oświadczenie, z którego wynika, które dostawy/roboty budowlane/usługi wykonają 

poszczególni wykonawcy. 

4.  Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania 

składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

 

XII.  SPOSÓB KOMUNIKACJI ORAZ WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ 

1.Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane 

z postępowaniem o udzielenie zamówienia Zamawiający będzie udostępniał na Platformie e-

Zamówienia udostępnianej przez Urząd Zamówień Publicznych pod adresem:  

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-c37787b5-ffcc-4d6b-96b2-

c53a3428566a link prowadzący bezpośrednio do widoku postępowania na Platformie e-

Zamówienia) 

2. Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia: ocds-148610-c37787b5-

ffcc-4d6b-96b2-c53a3428566a 

3.W postępowaniu komunikacja między Zamawiającym, a Wykonawcami odbywa się przy 

użyciu następujących środków komunikacji elektronicznej: 

1) Platformy e-Zamówienia udostępnianej przez Urząd Zamówień Publicznych pod adresem: 

https://ezamowienia.gov.pl/ 

2) poczty elektronicznej Zamawiającego: email: ug@kotun.pl; areduch@kotun.pl (nie 

dotyczy składania ofert!!)  

4. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga 

posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania do Platformy e-Zamówienia. 

5. Za pośrednictwem posiadanego na Platformie e-Zamówienia konta podmiotu 

„Wykonawca” odbywa się komunikacja Wykonawcy z Zamawiającym w postępowaniu, w 

szczególności przekazywanie dokumentów, oświadczeń, informacji, pytań, wniosków w 

ramach postępowania. Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz 

zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin Platformy e-

Zamówienia, dostępny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl/ oraz informacje 

zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”. 

6. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert, odbywa się drogą 

elektroniczną za pośrednictwem formularzy do komunikacji, dostępnych w zakładce 

Formularze” Formularze do komunikacji”. Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” 

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-c37787b5-ffcc-4d6b-96b2-c53a3428566a
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-c37787b5-ffcc-4d6b-96b2-c53a3428566a
mailto:ug@kotun.pl;%20areduch@kotun.pl
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następuje w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań 

i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie 

załącznika do przesyłanej odpowiedzi (przycisk „dodaj załącznik”). W przypadku 

załączników, które zgodnie z UPZP lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów ws. 

wymagań dla dokumentów elektronicznych, są opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub osobistym mogą być opatrzone podpisem typu 

zewnętrznego lub wewnętrznego wg. wyboru Wykonawcy. W zależności od rodzaju podpisu 

i jego typu (zewnętrzny/wewnętrzny) dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz z 

wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ 

wewnętrzny). 

7. Do pełnego i prawidłowego korzystania z Platformy e-Zamówienia, w tym z „Formularzy 

do komunikacji” konieczne jest posiadanie konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia 

i zalogowania się na Platformie e-Zamówienia oraz posiadanie przez co najmniej jednego 

uprawnionego Użytkownika Wykonawcy podpisu elektronicznego służącego do 

autentyfikacji podpisu. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do 

zadawania pytań dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie 

tzw. Konta uproszczonego na Platformie e-Zamówienia. 

 

8. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez Wykonawcę wiadomości widoczne 

są po zalogowaniu na konto, w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

9. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia możliwe jest pod warunkiem spełniania przez 

sprzęt, z którego korzystają użytkownicy Wykonawcy następujących minimalnych wymagań 

technicznych  specyfiki połączenia –posiadanie: 

1) Komputera PC o parametrach minimalnych Intel Core2 Duo, 2 GB RAM, HDD, 

umożliwiających zainstalowanie następującego oprogramowania: 

a) Przeglądarka internetowa Mozilla Firefox ver. 59.00 i późniejsze, Google Chrome ver. 66 

i późniejsze lub Safari w ver. 11.1 i późniejsze, Microsoft Edge ver 11.0 i późniejsze; 

b) Lista zalecanych przeglądarek internetowych: Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari, 

Edge. Zalecane jest używanie najnowszych wersji przeglądarek; 

c) System operacyjny: MS Windows 7 i późniejsze lub OSX/Mac OS 10.10 lub Ubuntu 14.04.  

2) Tabletu/Telefonu o minimalnych parametrach: 4 rdzenie procesora, 2 GB RAM, Android 

6.0 Marshmallow, iOS 10.03, umożliwiających zainstalowanie następującego 

oprogramowania: 

a) Przeglądarka Chrome w ver. 61 i późniejsze 

10. Dla posiadania możliwości korzystania z pełnej funkcjonalności Platformy e-Zamówienia 

może być konieczne wyłączenie w przeglądarce obsługi protokołu bezpiecznej transmisji 

danych SSL, obsługi Java Script oraz cookies. 

11. Dokumenty sporządza się w postaci elektronicznej w ogólnie dostępnych formatach 

danych (przykładowo: .rtf, .doc, .docx, .pdf, .odt, .xls, .xlsx, .jpg, .tif, .png, .zip, .tar, .gz, .7z.) 

i przekazuje jako załącznik do: „Formularza do komunikacji” dostępny na Platformie e-

Zamówienia. 

12. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów 

elektronicznych i informacji przekazywanych przy ich użyciu zostały opisane w Regulaminie 

korzystania z Platformy e-Zamówienia, dostępnym dla wszystkich użytkowników Platformy 

e-Zamówienia oraz podczas rejestracji konta Wykonawcy dla Wykonawców. 

13. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia przez Wykonawców jest bezpłatne. 

14. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do 

komunikacji” na Platformie e-Zamówienia wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików 

przesyłanych jako załączniki do jednego formularza). 
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15. Sposób sporządzenia podmiotowych środków dowodowych, przedmiotowych środków 

dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń musi być zgodny z wymaganiami 

określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 

sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U z 2020 r., poz.2452), oraz w 

rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 

żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U z 2020 r., poz. 2415). 

16. Zamawiający nie przewiduje komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż przy 

użyciu  środków komunikacji elektronicznej wskazanych w niniejszej SWZ. 

17. W korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem, Wykonawcy powinni 

posługiwać się następującym znakiem postępowania: RRG.271.2.2026.AR Zaleca się, by do 

wiadomości zawierających wnioski o wyjaśnienie treści SWZ załączać treść pytań także w 

formie pliku edytowalnego. 

18. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 

19. UWAGA: Zamawiający informuje, iż Platforma e-Zamówienia nie służy do 

zadawania pytań w trybie dostępu do informacji publicznej. 

20. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 

2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści 

SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania 

ofert. 

21. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 19 powyżej, 

przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich 

zainteresowanych Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania 

i złożenia ofert. 

22. W przypadku, gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym 

mowa w ust. 19 powyżej, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz 

obowiązku przedłużenia terminu składania ofert. 

23. Przedłużenie terminu składania ofert, o którym mowa w ust. 20 powyżej, nie wpływa na 

bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. 

24. Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami są: 

a) w sprawach związanych z przedmiotem zamówienia: Tomasz Kuć , tel.: 25 6141025; 

astachowicz@kotun.pl 

b) w sprawach związanych z procedurą: Agnieszka Reduch tel. 256414025e-mail 

areduch@kotun.pl 

XIII.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA 

FORMALNE DOTYCZĄCE SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW 

1.  Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2.  Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ. 

3.  Ofertę składa się na Formularzu Ofertowym - zgodnie z Załącznikiem nr 1 do SWZ. Wraz 

z ofertą Wykonawca jest zobowiązany złożyć: 

1)  oświadczenia, o których mowa w Rozdziale IX ust. 1 SWZ (zał. Nr 2 i 3 do SWZ); 

2)  zobowiązanie innego podmiotu, o którym mowa w Rozdziale X ust. 3 SWZ (jeżeli dotyczy); 

3) Pełnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z 

innych dokumentów złożonych wraz z ofertą bądź z właściwego rejestru lub z centralnej 
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ewidencji i informacji o działalności gospodarczej. Treść pełnomocnictwa musi 

jednoznacznie wskazywać czynności, do wykonywania których pełnomocnik jest 

powołany – jeżeli dotyczy; 

4)  Pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu wszystkich wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia lub do reprezentowania w 

postępowaniu i podpisania umowy – jeżeli dotyczy. 

5) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, składa, wraz z ofertą: 

a) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji 

niezbędnych zasobów na potrzeby 

realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że 

wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 

podmiotów, 

b) oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw 

wykluczenia tego podmiotu oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w 

zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby.  

4.  Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, 

zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, 

właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego 

przedstawiciela Wykonawcy.  

5.  Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory 

w formie formularzy zamieszczonych w załącznikach do SWZ, powinny być sporządzone 

zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy. 

6.  Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

7.  Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na 

ofertę powinien być czytelny. 

8.  Jeśli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy 

z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 

1233), Wykonawca powinien nie później niż w terminie składania ofert, zastrzec, że nie mogą 

one być udostępnione oraz wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. 

9. Ofertę wraz z wymaganymi oświadczeniami i/lub dokumentami należy złożyć za 

pośrednictwem Platformy e-Zamówienia pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl/ 

10. .Składanie ofert/wniosków/prac konkursowych dostępne jest tylko dla użytkowników 

będących Wykonawcami, posiadającymi uprawnienie do Składania ofert/wniosków/prac 

konkursowych. W celu złożenia oferty należy przejść do szczegółów postępowania, wybrać 

zakładkę oferty/wnioski, następnie przycisk złóż ofertę. 

11. .Zamawiający nie udostępnia interaktywnego formularza ofertowego na Platformie e-

Zamówienia i w związku z tym należy zignorować komunikat pojawiający się przy 

składaniu oferty w tym zakresie. Ofertę należy złożyć na wzorze Formularza Ofertowego 

sporządzonego przez Zamawiającego -Załącznik nr 1 do SWZ. 

12. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej 

w podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku 

https://ezamowienia.gov.pl/
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„Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów 

elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola ”przeciągnij” i „upuść” służące do dodawania 

plików. 

13. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz ofertowy” 

w pierwszym polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne 

dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”), Wykonawca dodaje pozostałe pliki 

stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą. 

14. W zależności od formatu kwalifikowanego podpisu (PAdES, XAdES) i jego typu 

(zewnętrzny, wewnętrzny) Wykonawca dołącza do Platformy e-Zamówienia uprzednio 

podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument 

z wszytym podpisem (typ wewnętrzny): 

15. dokumenty w formacie „pdf” zaleca się podpisywać formatem PAdES; 

16.  Zamawiający dopuszcza podpisanie dokumentów w formacie innym niż „pdf”, wtedy 

zaleca się użyć formatu XAdES. 

17.  W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane 

kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne 

z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym . Dokumenty spakowane należy 

podpisać podpisem zewnętrznym. 

18. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje. W przypadku 

braku podpisu System poinformuje o tym w trakcie składania dokumentów, jednakże zostaną 

one przyjęte przez Platformę mimo braku podpisu. Szczegółowe informacje, jak podpisywać 

dokumenty podpisem kwalifikowanym, zaufanym lub osobistym znajdują się w instrukcji 

podpisywania znajdującej się w Centrum pomocy na Platformie e-Zamówienia. W przypadku 

pozytywnego zakończenia procesu, potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty 

znajdować się będzie w Elektronicznym Potwierdzeniu Przyjęcia (EPP) i Elektronicznym 

Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w 

zakładce „Oferty/Wnioski”. 

19. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej 

oferty lub wycofać ofertę poprzez Platformę. Zmiana oferty następuje poprzez wycofanie 

oferty oraz jej ponownym złożeniu. 

20.  Podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzające 

umocowanie do reprezentowania, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz 

z tłumaczeniem na język polski. 

Wszystkie koszty związane z uczestnictwem w postępowaniu, w szczególności 

z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę. Zamawiający nie 

przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

 

XIV.  SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY 

1. Wykonawca podaje cenę za realizację przedmiotu zamówienia zgodnie ze wzorem 

Formularza Ofertowego, stanowiącego Załącznik nr 1 do SWZ.  

2.  Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją 

przedmiotu zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz istotnymi 

postanowieniami umowy określonymi w niniejszej SWZ. 
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3.  Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceną ostateczną, niepodlegającą negocjacji i 

wyczerpującą wszelkie należności Wykonawcy wobec Zamawiającego związane z 

realizacją przedmiotu zamówienia. 

4.  Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich liczbowo (PLN) z dokładnością 

do dwóch miejsc po przecinku. 

5.  Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej. 

6.  Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert i do rozliczenia 

w trakcie realizacji zamówienia. 

7.  Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów 

i usług (Dz. U. z 2020 r. poz. 106), dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu 

zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i 

usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W ofercie, o której mowa w ust. 1, wykonawca 

ma obowiązek: 

1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania 

u zamawiającego obowiązku podatkowego; 

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

zamawiającego, bez kwoty podatku; 

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, 

będzie miała zastosowanie. 

8.  Wzór Formularza Ofertowego został opracowany przy założeniu, iż wybór oferty nie 

będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego w zakresie 

podatku VAT. W przypadku, gdy Wykonawca zobowiązany jest złożyć oświadczenie o 

powstaniu u Zamawiającego obowiązku podatkowego, to winien odpowiednio 

zmodyfikować treść formularza.  

 

XV. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1.  Wykonawca będzie związany ofertą przez okres do dnia 16.03.2026 r. Bieg terminu 

związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

2.  W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą wskazanego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania 

ofertą zwraca się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 

terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.  Przedłużenie terminu 

związania ofertą wymaga złożenia przez wykonawcę pisemnego oświadczenia o 

wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

3.  Odmowa wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania ofertą nie powoduje utraty 

wadium. 

 

XVI.  SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 
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1. Ofertę należy złożyć poprzez Platformę e-zamówienia do dnia 16.02.2026 r. do godziny 

10:00. 

2.  Otwarcie ofert nastąpi w dniu 16.02.2026 r. godzinie 11:00.  

a)Otwarcia ofert dokonuje się przy wykorzystaniu Platformy e-Zamówienia poprzez ich 

odszyfrowanie i otwarcie. 

b)W przypadku awarii Platformy, która spowoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie 

określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. 

Zamawiający informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

 

3.Najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia się na stronie internetowej Zamawiającego 

informację o kwocie, jaką zamierza się przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia 

4. Sposób złożenia oferty w tym zaszyfrowania oferty opisany został w Instrukcji 

interaktywnej – Instrukcja składania ofert dostępna na stronie: 

https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2021/10/Oferty-5.2.pdf zawierająca wiążące 

wykonawcę informacje związane z korzystaniem z platformy E-zamówienia. Wykonawca 

zobowiązany jest zapoznać się z ww. Instrukcją i postępować wg zasad w niej wskazanych 

dedykowanych dla wykonawcy. 

 

XVII.  OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH  

KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującym 

kryterium oceny ofert dla: 

 Cena (C) - waga kryterium 60 %; 

         Termin opracowania projektu decyzji (T) - waga kryterium 40%. 

 

2. Zasady oceny ofert w poszczególnych kryteriach: 

1)  Cena (C) - waga 60 %  

cena najniższa brutto* 

C = ---------------------------------------------  x 60 pkt 

cena oferty ocenianej brutto 

* spośród wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu 

a)  Podstawą przyznania punktów w kryterium „cena” będzie cena ofertowa brutto podana przez 

Wykonawcę w Formularzu Ofertowym. 

b)  Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w 

związku z realizacją przedmiotu zamówienia. 

 

2)  Termin opracowania projektu decyzji (T) - waga 40 %  
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Za skrócenie terminu opracowania projektów decyzji określonych w rozdziale III ust. 5 pkt 1 

i 2 Zamawiający przyzna punkty w następujący sposób: 

a) odpowiednio 7 dni i 10 dni – 0 punktów 

b) odpowiednio 5 dni i 7 dni – 20 punktów 

c) odpowiednio 3 dni i 5 dni – 40 punktów.   

Jeżeli Wykonawca nie wskaże w formularzu ofertowym terminów lub błędnie wypełni ofertę 

w zakresie tego kryterium (niezgodnie z zaleceniami Zamawiającego) otrzyma w tym 

kryterium 0 punktów 

3. Sposób oceny ofert:  

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom 

określonym w niniejszej specyfikacji i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane 

kryteria wyboru. 

Każdy wykonawca będzie oceniany w skali od 0-100 pkt. Zamawiający wybierze ofertę, która 

uzyska największą liczbę punktów. 

4. Punktacja przyznawana ofertom będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki. 

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień 

dotyczących treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny. 

6. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za 

najkorzystniejszą. 

 

XVIII.  INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY BYĆ 

DOPEŁNIONE PO  WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 

W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1.  Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie 

krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

2.  Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 

terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli  w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

prowadzonym w trybie podstawowym złożono tylko jedną ofertę. 

3.  W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem 

umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych 

Wykonawców. 

4.  Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym 

przez Zamawiającego. 

  

XIX.  WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO 

WYKONANIA  UMOWY 

 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
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XX.  INFORMACJE O TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOŻLIWOŚCI 

JEJ ZMIANY 

 

1.  Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego na warunkach określonych we Wzorze Umowy, Załącznik nr 4 do SWZ.  

2.  Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem 

zawartym w ofercie. 

3.  Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na 

piśmie pod rygorem nieważności. 

4. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści 

wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 p.z.p. oraz wskazanych w 

projektowanych postanowieniach umowy, stanowiących Załącznik nr 4 do SWZ. 

 

XXII.  POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 

WYKONAWCY 

1.  Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują wykonawcy, 

uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia lub nagrody w konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku 

naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy p.z.p.  

2.  Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują 

również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 p.z.p. oraz 

Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

3.  Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której 

zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy; 

4.  Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania 

zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł 

on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia 

zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na stronie 

internetowej. 

6. Odwołanie wnosi się w terminie: 

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę 

jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, 

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż 

określony w pkt 1). 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od 

dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć 

wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia 
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8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 

ustawy p.z.p., stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga 

do sądu. 

9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy 

ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli 

przepisy niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej. 

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, 

zwanego dalej "sądem zamówień publicznych". 

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy 

p.z.p., przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce 

pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - 

Prawo pocztowe jest równoznaczne z jej wniesieniem. 

12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu 

zamówień publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

 

XXIII. KLAUZULA INFORMACYJNA W ZAKRESIE OCHRONY DANYCH  

OSOBOWYCH 

 

1) W związku z realizacją postanowień Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych  i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej 

„RODO”, informujemy że: 

2) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Kotuń reprezentowana przez 

Wójta Gminy Kotuń, ul. Siedlecka 56C, 08-130 Kotuń, tel. 25 641 43 83, e-mail: 

ug@kotun.pl 

3) Administrator danych osobowych wyznaczył inspektora ochrony danych, który jest 

dostępny pod adresem e-mail: iod@kotun.pl 

4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie: art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zw. 

z art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych w celu 

związanym  

z przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego 

w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji. 

5) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy  z dnia 11 

września 2019 r.– Prawo zamówień publicznych, dalej „ustawa Pzp”. Ponadto odbiorcami 

danych osobowych mogą być podmioty, z którymi administrator zawarł zapewniające 

bezpieczeństwo danych osobowych umowy powierzenia przetwarzania danych, w tym 

administratorzy systemów informatycznych i sieci komputerowych. Odbiorców tych 

obowiązuje klauzula zachowania w poufności pozyskanych w tych okolicznościach 

danych osobowych. 

6) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 ustawy Pzp, 

przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas 

trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania 

mailto:iod@suchozebry.pl
mailto:ug@kotun.pl
mailto:iod@suchozebry.pl
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umowy. 

7) Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym 

określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z  udziałem w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych 

wynikają z ustawy Pzp. 

8) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 

9) Dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich oraz organizacji 

międzynarodowych. 

10) W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługuje Pani/Panu: 

11) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących 

(w przypadku skorzystania przez osobę, której dane są przetwarzane przez zamawiającego 

z uprawnienia, o którym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, zamawiający może zażądać od 

osoby występującej w wnioskiem wskazania dodatkowych informacji mających na celu 

sprecyzowanie nazwy lub daty zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego); 

12) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 

(skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie 

niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego 

załączników); 

13) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO 

(wniesienie żądania nie ogranicza przetwarzania danych do czasu zakończenia 

postępowania; w przypadku jeśli wniesienie żądania spowoduje ograniczenie danych 

osobowych zawartych w protokole postępowania lub załącznikach do tego protokołu, od 

dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego zamawiający nie 

udziela tych danych, chyba że zachodzą przesłanki z art. 18 ust. 2 RODO). 

14) Na niezgodne z prawem przetwarzanie przez administratora Pani/Pana danych osobowych 

przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych na adres: 00-193 Warszawa, ul. Stawki 2. 

 

15) Zamawiający informuje, że wykonawca jest zobowiązany do wypełnienia obowiązku 

informacyjnego wynikającego z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane 

przekazuje zamawiającemu i których dane pośrednio pozyskał, chyba że ma zastosowanie 

co najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO.  
 

XXIV.  WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW 

1. Załączniki do SWZ: 

1) Formularz ofertowy – zał. nr 1; 

2)    Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia udziału w postępowaniu – zał. nr 2; 

3)    Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – zał. nr 3; 

4)    Wzór umowy – zał. nr 4; 
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2. Załączniki dla Wykonawcy którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza: 

1) Wykaz usług - załącznik nr A; 

2) Wykaz osób - załącznik nr B. 

 


